.Externé manazovanie slovensko-pol’ského projektu KOCKA/KOSTKA*

Predmetom zmluvy na externé manazovanie slovensko-pol’ského projektu budu

nasledujiice ¢innosti a zodpovednosti:

1. Riadenie projektu a jeho sprava

2. Administracia projektu a zmlav

3. Organizovanie koordina¢nych schodzok projektu s pol'skym partnerom

4. Komunikacia s riadiacim orgdnom

5. Monitoring projektu a plnenia ukazovatel'ov vysledku a dopadu

6. Kontrola plnenia zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku

7. Monitoring plnenia ¢asového a finanéného harmonogramu

8. Riadenie zmien projektu

9. Rizikovy manazment

10. Komplexna koordinacia vSetkych ¢innosti v zaujme Gspesnej implementacie projektu

Podrobna Specifikacia ¢innosti a zodpovednosti:

Zavazok  vykondvat  externé  manazovanie  slovensko-pol'ského  projektu
KOCKA/KOSTKA (dalej len externé manazovanie projektu) pocas celej realizacie
projektu odo dna podpisania Mandatnej zmluvy az do doby technického aj finan¢ného
ukoncenia projektu (predpokladanéd doba realizacie projektu minimélne 6 a maximalne 12
kalendarnych mesiacov)

Mat’ k dispozicii  osobné motorové vozidlo pre potrebu operativnej komunikacie
S pol'skym partnerom a S pracovnikmi riadiaceho orgdnu (Bratislava, Krakov), pricom
naklady na jeho prevadzku st sucastou cenovej ponuky

Zavazok vykondvat externé manazovanie projektu u obidvoch partnerov (Mesto Stard
LCubovna, Mesto Rabka-Zdroj)

Odborné orientovanie sa vo vSetkych programovych dokumentoch tykajucich sa
realizaciu projektov z Programu cezhrani¢nej spoluprace, ktoré st zverejnené na stranke
www.plsk.eu Vv casti ,Informacie pre Dbeneficientov a poskytovanie odborného
poradenstva obstaravatelovi vo veci akceptovania tychto dokumentov pocas celej
realizécie projektu, ato vzdy v aktualnej forme

Odborné poradenstvo pri prijimani faktir, pri ich zavadzani do Uc€tovnictva, pri ich
uhrddzani apri zuctovani uhrad tak, aby boli fakturované vydavky v sprdvnom
zuctovacom obdobi, v spravnom monitorovacom obdobi a Vv spravnych ekonomickych
klasifikaciach

Monitorovanie realizdcie projektu U obidvoch partnerov vratane priebezného
zhotovovania fotodokumentacie o realizacii ,,mékkych* aktivit a 0 realizécii ,,investicnych
aktivit, vratane prehladnej archivacie zhotovenej fotodokumentacie v elektronickej
forme z ¢asového i vecného hl'adiska

Rozsah monitorovania projektu realizovaného v meste Rabka-Zdroj v Pol'sku — vykonanie
kontroly realizacie projektu na mieste minimalne 2x tyzdenne, vratane spisania zaznamu
0 vykonani tejto kontroly a 0 pripadne zistenych nedostatkoch

Rozsah monitorovania projektu realizovaného v meste Stard Puboviia na Slovensku —
vykonanie kontroly realizacie projektu na mieste minimalne 2x tyzdenne, vratane spisania
zaznamu o vykonani tejto kontroly a 0 pripadne zistenych nedostatkoch



http://www.plsk.eu/

Kontrolovanie a zabezpeCovanie vzajomného stladu  obsahu medzi za¢tovacimi
dokladmi, supismi vykonanych prac, dodacimi listami a protokolmi 0 odovzdani
a prevzati aj so zhotovovanou fotodokumentaciou

Komplexna kontrola podkladov na fakturaciu, ktoré dodaju jednotlivi dodavatelia
verejnému obstaravatel'ovi na skontrolovanie eSte pred vystavenim samotnej faktary
a cielené vyhladavanie nespravnych udajov (aritmetickd kontrola vypocétov pre potreby
fakturacie)

Zabezpecovanie a zhromazd’ovanie vSetkych podpornych podkladov, dokumentov,
formulédrov, potvrdeni, certifikatov a pod., ktoré budu potrebné na zdokumentovanie
realizécie projektu

Priprava navrhov propaga¢nych a informa¢nych materialov o realizacii projektu a navrhov
logotypov na vsetky dokumenty a podklady, ktoré sa budu v ramci realizacie projektu
vypracovavat, odborna medializdcia projektu, vritane archivovania vSetkych
propagacnych a informacnych aktivit

Ucast na $koleniach, seminiroch ainych podobnych akcidch, ktoré bude pre
beneficientov organizovat’ riadiaci organ

Spracovavanie Ciastkovych sprav o realizacii projektu, ato 1x mesacne s garantovanim
dodrzania terminov na odovzdavanie Ciastkovych sprav narodnym kontrolorom (SK =
Bratislava, PL = Krakov)

Spracovavanie sprav z postupu realizacie projektu, ato Ix Stvrtrocne s garantovanim
dodrzania terminov na odovzdavanie Ciastkovych sprav riadiacemu organu (Spolo¢ny
technicky sekretaridt Programu cezhrani¢nej spoluprace Pol'ska republika — Slovenska
republika 2007 — 2013, Al. Halicka 9, 31-036 Krakov, Pol'sko, dalej len ,,STS Krakov*)
Komplexnd komunikicia s STS Krakov pocas celej realizdcie projektu, analyzovanie
poziadaviek vyplyvajicich z usmerneni riadiaceho orgdnu, prejedndvanie pripadnych
nezrovnalosti, nedostatkov a inych zélezitosti suvisiacich s realizdciou projektu v zdujme
toho, aby realizacia projektu bez vacsich problémov napredovala

Monitorovanie Ucasti dobrovol'nikov pri realizacii projektu, vratane zabezpecovania ich
prezencie a fotodokumentacie prac, ktoré¢ buda vykonavat’

Oznacenie vSetkych podkladov, dokumentov, sprav, uctovnych dokladov a pod. peciatkou
so zakladnymi informdaciami o projekte, vratane zabezpecenia takejto peciatky
ZabezpecCovanie Ucasti vSetkych osob, zlc€astnenych na realizdcii projektu, vratane
pozyvania zastupcov riadiaceho orgdnu na aktivitich a spolo¢nych stretnutiach, ktoré
budu v ramci projektu realizované

Utast’ a odborné pripomienkovanie procesov verejného obstardvania d’alsich, s projektom
suvisiacich aktivit aj v pripade, ze ich realizicia nebude financovand zo ziskané¢ho
nenavratného finan¢ného prispevku

V pripade potreby zabezpeCenie odbornych prekladov dokumentov a podkladov
z pol'ského jazyka do slovenského jazyka a naopak

Vypracovavanie navrhov na vykonavanie analyz, Statistickych zistovani, monitorovania
prijmov pri realizacii projektu, monitorovania vydavkov pri realizacii projektu a ich
prejedndvanie s riadiacim organom a verejnym obstaravatelom



Vypracovanie pracovného vykazu vo forme podrobného rozpisu prac, ktoré uchadzac
vykona v jednotlivych dioch jednotlivych mesiacov, tieto pracovné vykazy za jednotlivé
mesiace budu tvorit’ prilohu fakturovanych vykonov zo strany uchadzaca

Vypracovanie a prilozenie k fakturovanym vykonom aj dodacieho listu a protokolu
0 odovzdani a prevzati vykonanych prac uchddzacom za fakturované obdobie

Vsetky vydavky na kancelarske materidly a prace, kopirovanie, rozmnozovanie,
scanovanie, elektronické archivovanie, zhotovenie fotodokumentacie a pod. su stcastou
cenovej ponuky

Vsetky vydavky na cestovné, ubytovanie, stravovanie a pod. vlastnych pracovnikov, resp.
subdodavatel'ov st sucast'ou cenovej ponuky

V pripade vyuzitia sluzieb subdodévatel'ov prevzatie komplexnej garancie zodpovednosti
aj za vSetky prace a ¢innosti, ktoré pri vykone svojej ¢innosti vykonaju tak, ako keby
uchédzac tieto prace vykonaval sam

Akceptovanie vykonania kontroly interného uctovnictva uchadzaca zo strany riadiaceho
organu u uchadzaca pocas realizacie projektu, ako aj minimalne po dobu 12 rokov po
realizacii projektu

Akceptovanie povinnosti archivacie v§etkych podkladov o realizacii projektu u uchadzaca
po dobu minimalne do 31.12.2021.



