MESTO STARA DUBOVNA

Cislo zaznamu: 3114/2020/RVO

VYZVA

na zakazku S nizkou hodnotou

podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ZVO) na nakup a dodavku tovaru na zékazku s nazvom
,Kancelarske potreby*, pre Mesto Stara Cuboviia.

1. Identifikdcia verejného obstaravatel’a:

Nazov:

Sidlo:

ICO:

Telefon:

Fax:

Strankové hodiny:
Kontaktna osoba:
E-mail:

2. Predmet zikazky:

Mesto Stara Cuboviia

Obchodna 1, 064 01 Stara Lubovia
00330167

052/ 43 15 270

052/ 43 23 033

8:00 — 14:00 hod.

Mgr. FrantiSek Grich
rvo@staralubovna.sk

2.1. Zakazka pozostava z dodania kancelarskych potrieb v sulade s prilohou ¢. 1.
2.2. Predmet zdkazky je definovany ¢iselnym znakom zo spolo¢ného slovnika obstardvania (CPV):

Hlavny predmet:

Hlavny slovnik obstaravania: CPV 30000000-9 — Kancelarske a pocitacie stroje, vybavenie

a spotrebny material s vynimkou nabytku
a softvérovych balikov

Vedl'ajsi predmet:

Hlavny slovnik obstardvania: CPV 30100000-0 — Kancelarske stroje, vybavenie a spotrebny
material s vynimkou poc¢itacov, tlaierni a
nabytku

CPV 30190000-7 — Rozne kancelarske zariadenia
a kancelarske potreby.
CPV 30191000-4 — Kancelarske zariadenia s vynimkou
nabytku.
CPV 30192000-1 — Kancelarske potreby
CPV 30197000-6 — Drobné kancelarske vybavenie
CPV 30199230-1 — Obalky
2.3. Sutazena cena je aj s cenou vykladky kancelarskeho papiera a papiera vSeobecne podl'a prilohy
¢. 1 na miesto, ktoré ma na uskladnenie verejny obstaravatel’ k dispozicii. VyloZenie papiera
bude realizované na prizemi maximalne vSak do prvého nadpodlazného poschodia s pristupom
len po schodisku.
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SttaZena cena je aj s cenou dovozu a balného v stlade s bodom 7 tejto vyzvy.

Verejny obstaravatel objedndvku tovaru bude realizovat’ prostrednictvom jednotlivych
poziadaviek z oddeleni a referatov.

Verejny obstaravatel od dodavatela ku kazdej Ziadanke bude pozadovat tovar zabaleny
v samostatnej krabici (alebo inak vyhovujuco zabaleny — aby sa zabranilo manudlnemu
poskodeniu alebo znehodnoteniu tovaru, pripadne jeho spojeniu sinym tovarom z iného
oddelenia alebo referatu) a k nej vyhotoveny dodaci list. Krabica a dodaci list musia byt’ jasne
arovnako oznafené. Oznacenie sa dohodne spolocne medzi verejnym obstardvatel'om
a dodavatel'om.

Verejny obstaravatel’ pozaduje k celkovej dodavke tovaru 2x sumarny dodaci list s jasnym
oznacenim Ciastkovych dodacich listov, ktory bude obsahovat’ min.: pocet kusov, jednotkova
cenu a cenu celkom za kazda polozku na dodacom liste a 2x fakturu na vSetok dodany tovar
v papierovej forme.

Verejny obstaravatel’ pozaduje aby dodavatel’ na svoje naklady prevzal reklamovany tovar
bezodkladne zo sidla verejného obstaravatela, najneskdr vSak do 3 pracovnych dni od
nahlasenia reklamacie.

Verejny obstaravatel’ pozaduje, aby dodavatel’ pri pripadnej nezrovnalosti dodaného tovaru
s dodacim listom na svoje ndklady rieSil vzniknutd situaciu bezodkladne po ohlaseni
nezrovnalosti a najneskor do 3 pracovnych dni poskytol napravu vzniknutého stavu.

Dodavatel’ pri nejasnosti / nepresnosti uvedenej v ziadanke / si dané pomenovanie tovaru resp.
pocet upresni u verejného obstaravatel'a prostrednictvom poverenej osoby.

Dodavatel’ min. 1x ro¢ne, alebo pri kazdej zmene cien doda verejnému obstaravatel'ovi katalog
nim ponukanych kancelarskych tovarov, resp. jeho cennik ponukanych kancelarskych
produktov s cenami, kde jasne uvedie ci ide o ceny s DPH alebo bez DPH. Verejny obstaravatel’
bude akceptovat’ aj samostatné potvrdenie dodavatela s peciatkou a podpisom Statutara, aké
ceny st uvedené na nim predloZzenom katalogu.

V pripade vzniknutej potreby kupy kancelarskeho tovaru, ktori nie je uvedeny v prilohe €. 1,
cena takéhoto kancelarskeho tovaru nesmie prevysit’ cenu, ktord je uvedend v katalogu, resp.
cenniku nim predlozenom; pripadne cena daného kancelarskeho tovaru bude nizsia ako cena
uvedena v predlozenom katalogu, resp. cenniku.

Dodavatel’ 1x ro¢ne doda verejnému obstaravatel'ovi sumarny prehl'ad v papierovej forme aj v
elektronickej podobe v tabul’kovom kalkulatore (Excel) vo forme, ktory sa bude dat’ 'ubovolne
usporaduvat’ abecedne alebo od najvécsieho k najmensiemu Cislu resp. opacne s min. obsahom
prehl'adu: polozka, odobrany pocet, mernad jednotka, jednotkova cena s DPH, Celkova cena
s DPH.

Konec¢na cena za dodévku tovaru musi byt konecna so splnenim vSetkych podmienok. Pripadna
Ciastkova cena za ktorikol'vek podmienku, musi byt zaratana vo finalnej cenovej ponuke a
dodato¢na Ziadost’ o thradu vyplyvajuca z akejkol'vek podmienky nebude mozna a bude sa brat’
ako poru$enie podmienok.

3.  Variantné rieSenie:
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3.1.  Verejny obstaravatel’ neumoznuje predlozit’ variantné rieSenie.

4. Predpokladana hodnota zakazky:
4.1. Verejny obstaravatel ur¢il PHZ v sulade s § 6 ZVO na 18 658, 79 € bez DPH.

4.2. Verejny obstaravatel' pozaduje zaruéni dobu minimalne 24 mesiacov s vynimkou dodavok,
ktorych vyrobca udava inu lehotu zaruky.

5. Podmienky financovania:

5.1. Predmet zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote
splatnosti faktir, 21 kalendarnych dni odo dna jej dorucenia.

5.2. Za riadne dodany tovar bude mat povinnost dodavatel' vystavit' faktiru atato dorucit’
verejnému obstardvatelovi po prevzati tovaru zastupcom verejného obstaravatela, formou
dodacieho listu.

5.3.  Predavajucemu sa neposkytne ziadny preddavok.

5.4. Predmet zakazky bude hradeny z finan¢nych prostriedkov rozpoctu Mesta Stard Lubovia
schvaleny na prislusny rok 2020 resp. pre roky 2021 a 2022.

5.5.  Verejny obstaravatel’ v ramci tohto verejného obstaravania moze nakupit’ tovar, pre ktoré je
dané obstaravanie vykonavané a to v celkovej hodnote do 22 390, 55 s DPH.

5.6. Nevybratie uchadzaca za dodavatel'a nevytvara narok na uplatnenie nahrady Skody.

6. Typzmluvy

6.1. Na predmet zakazky verejny obstaravatel’ uzatvori s vitaznym uchadzacom Ramcova zmluva
na dodanie tovaru v zmysle prislusnych ustanoveni Obchodného zakonnika na dobu ur¢ita.

7. Miesto dodania predmetu zakazky:

7.1. Miesto dodania a realizacie predmetu zakazky:
Mesto Stara Cuboviia, Obchodna 1, 064 01 Stara Cubovna.

7.2. Verejny obstaravatel predpoklada dodavku tovaru max. 1x mesacne v priebehu celé¢ho
kalendarneho roka.

7.3. Verejny obstaravatel’ si vyzaduje, podla potreby max. vSak 1x mesacne v priebehu celého
kalendarneho roka, moznost’ dorucit’ tovar do 24 hodin od zaslania objednavky dodavatel'ovi
v ramci nepredpokladanych skutoCnosti na strane verejného obstaravatela, kde fakturacia
daného tovaru prebehne na konci daného mesiaca, resp. podl’a dohody.

7.4. Dodavka tovaru od dodavatel'a k verejnému obstaravatel'ovi je stanovena do 5 pracovnych dni
od zaslanie objednavky (akceptuje sa za objedndvku aj zaslanie jednotlivych
ziadaniek/poziadaviek) na e-mailovy kontakt uvedeny dodavatel'om.

8. Trvanie zmluvného vzt’ahu a lehoty
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8.1. Obdobim trvania ramcovej zmluvy na dodavku tovaru je v zmysle obchodnych podmienok
dodania predmetu zakazky predpokladané obdobie 24 kalendarnych mesiacov. Predpokladané
obdobie je od 20.07.2020 do 19.07.2022 resp. pri predizeni vyberového konania sa dany termin
posunie 0 primerany ¢as.

8.2. Lehota zacne plynut’ nasledujucim dilom po dni zverejnenia zmluvy na profile verejného
obstaravatela.

8.3. Dodavka tovaru verejnému obstaravatelovi a finanéné vyrovnanie medzi verejnym
obstaravatelom a dodavatelom bude ukon&ené najneskor do 19.07.2022 resp. pri prediZeni
vyberového konania sa dany termin posunie o primerany cas.

9. Sankcie pri nedodrzani podmienok

9.1. Pri dodavke nekvalitného tovaru na zaklade ktorého sa nedodrzia ziadané Specifické vlastnosti
uvedené v prilohe €. 1 pri kazdom druhu tovaru, verejny obstaravatel’ si vyzaduje, aby dany
dodavatel’ nahradil vynalozené financné prostriedky verejného obstaravatel'a na pripadnu
opravu zariadeni.

9.2. Pri opakovanom poruseni podmienok, na ktoré verejny obstaravatel’ elektronicky upozornil
dodavatel’a, verejny obstaravatel’ méze odstipit od zmluvy s dodavatelom a vyhlasit’ nové
vyberové konanie.

10. Obhliadka miesta a dodanie predmetu zakazky

10.1. Vydavky spojené s obhliadkou miesta dodania predmetu zakazky ida na tarchu zaujemcu.

11. Lehota viazanosti ponik

11.1. V stlade s § 46 ods. 2 ZVO je uchadza¢ svojou ponukou viazany od uplynutia lehoty na
predkladanie pontik az do uplynutia lehoty viazanosti ponuk stanovenej verejnym
obstaravatelom, vzhl'adom na ¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy
s tispeSnym uchadzacom, do 30.10.2020.

12. Vyhotovenie ponuky a jej obsah
12.1. Ponuka musi byt’ vyhotovena v pisomnej forme, ktora zabezpeci trvalé zachytenie jej obsahu.
12.2. Ponuka musi obsahovat’:

12.2.1. Identifika¢né idaje zaujemcu, resp. uchadzaca so vSetkymi nalezitostami s kontaktnymi
udajmi.
12.2.2. Cestné prehlasenie zAujemcu, resp. uchadzafa, podpisané Statutirnym zastupcom
spolocnosti Ze:
12.2.2.1. sthlasi s podmienkami ur¢enymi obstaravatel'om uvedenymi vo vyzve;

12.2.2.2. udaje v predlozenej cenovej ponuke st Gplné a pravdivé;
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12.2.2.3. je drzitelom dokladu o opravneni podnikat’ a rozsah opravnenia je minimalne na hlavny
predmet zakazky (§ 32 ods. 1 pism. e) );

12.2.2.4. nema uloZeny zékaz ucasti vo Verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v SR resp. EU (§ 32 ods. 1 pism. ) );

12.2.2.5. neexistuje uneho dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO — Konflikt
ZAujmov;

12.2.3. Cenova ponuka - Formular — plnenie kritéria na hodnotenie ponik. (Priloha €. 2)
12.2.4. Vyplnena priloha €. 1 vyzvy.
12.2.5. Vyplnena a podpisana Zmluva o dielo (Priloha ¢. 3)

12.2.6. Verejny obstaravatel bude pozadovat od uchddzaca s predloZzenou najvyhodnejSou
ponukou v sulade s § 42 ods. 12 ZVO vzorky tovarov, u ktorych si verejny obstaravatel’
bude chciet’ overit’ kvalitativnu Groven resp. sulad ponukového tovaru s podmienkami
uvedenymi v sutaznych podmienkach. Verejny obstaravatel’ si dané vzorky ur¢i sam
z ponuky uchadzaca.

13. Jazyk ponuky

13.1. Cenové ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku, pripadne ceskom jazyku.

14. Mena, sposob tvorby ceny a ceny uvadzané v ponuke

14.1. Uchéadzacom navrhovanid zmluvna cena celkom predmetu zakazky musi byt uvedena v mene
Euro.

14.2. Sposob tvorby ceny:

14.2.1. Verejny obstaravatel’ pozaduje spracovat’ cenu predmetu zakazky podla pozadovanych
poloziek s vyjadrenim navrhovanej zmluvnej ceny celkom v EUR bez DPH, % sadzba
DPH, vyska DPH v EUR a navrhovanej zmluvnej ceny v EUR vratane DPH.

14.2.2. Ak uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie navrhovanu zmluvni cenu v ponuke celkom.
Skutocnost’, Ze nie je platitelom DPH, uchadzac uvedie vo svojej ponuke.

15. Miesto a lehota na predkladanie ponuk

15.1. Ponuky zaujemcov je potrebné dorucit’ na adresu verejného obstaravatela:

Nazov: Mesto Stara Cuboviia
Adresa: Obchodna 1, 064 01 Stara Cubovila
Uradné hodiny: 8:00 hod — 14:00 hod.

ato dorucovatel'skou sluzbou alebo osobne na vyssSie uvedenu adresu do podatelne uradu,
pripadne elektronickou postou na e-mail: rvo@staralubovna.sk.

15.2. Lehota na predkladanie pontk uplynie dia 13.07.2020 0 11:00 hod..

15.3. Ponuka zaujemcu predlozend po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa vrati bezodkladne
zaujemcovi neotvorena.
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15.4. V pripade, ak zaujemca predlozi ponuku prostrednictvom postovej zasielky, je rozhodujuci
termin dorucenia ponuky splnomocnenému zéstupcovi verejného obstaravatela. V pripade
elektronickej posty je rozhodujuci datum a ¢as doslého mailu.

15.5. Zaujemca resp. uchadza¢ cenovi ponuku odovzda v zalepenej obalke s oznaCenim ,,Stut’az
Kancelarske potreby“ — ,NEOTVARAT“ a sadresou predkladatela cenovej ponuky —
peciatka spolo¢nosti na podatelni Mestského uradu, resp. postovou dorucovacou sluzbou.
V pripade elektronickej posty zaujemca, resp. uchadza¢ v predmete spravy uvedie ,,Sut'az
Kancelarske potreby“ — ,NEOTVARAT“ avtele spravy uvedie adresu predkladatel’a
cenovej ponuky s prislusnymi prilohami.

16. Otvaranie cenovych ponik
16.1. Verejny obstaravatel stanovil otvaranie obalok za verejné !

16.2. Otvaranie obalok sa uskuto¢ni dita 13.07.2020 o 14:00 hod. na Mestskom Grade, Obchodna 1,
064 01 Stara Cubovna, v malej zasadacke.

17. Kritéria na vyhodnotenie ponuk:
17.1. Celkova cena dodavky vaha 100 %

17.2. Hodnotenie ponuk uchadzacov je dané stanovenim poradia podl’a pontuknutej ceny, kde vitazom

[RVIO

18. Hodnotenie ponitik:
18.1. Vyhodnotenie ponik bude vykonavané verejnym obstaravatel'om.

18.2. Do hodnotenia pontk budi zaradené len také ponuky, ktoré splnili vSetky poziadavky uvedené
VO Vyzve.

18.3. Hodnotenie ponuk bude vykonané tak, Ze bude zostavené vzostupné poradie vsetkych ponuk,
ktoré neboli z vyhodnocovania vylucené, podla kritérii na vyhodnotenie ponuk a podla
poziadaviek uvedenych v predmetnej vyzve na predmet zakazky.

18.4. Hodnotenie ponuk bude vykonané reverznym spdsobom a to tak, ze bude zostavené vzostupné

poradie vSetkych ponuk podl'a kritérid/kritérii na vyhodnotenie ponuk. Verejny obstaravatel’ po
zostaveni poradia bude skumat predloZzenie ponuky a splnenie podmienok stanovenych
verejnym obstaravatelom u uchadzaca, ktori sa umiestnil na prvom mieste resp. druhom alebo
d’alSom nasledujiicom mieste v nadvédznosti s bodom 18.5 tejto vyzvy.

18.5. V pripade odstipenia zaujemcu resp. uchadzaca vyhodnoteného na prvom mieste, bude zmluva
uzavretd so zaujemcom resp. uchadzacom na druhom mieste, alebo d’alSom nasledujucom
mieste Vv pripade, Ze zaujemca resp. uchadzac, ktory sa umiestnil v poradi, odmietne podpisat’
zmluvu o dielo k danej zakazke s verejnym obstaravatel'om.

18.6. V pripade, ak bude hodnotena iba jedna ponuka, komisia bude skiimat’ iba prijatelnost’ ponuky
z ekonomického hl'adiska v nadvdznosti na rozpocet mesta.
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18.7. Verejny obstaravatel' si vyhradzuje pravo odmietnut’ vsetky predlozené ponuky, pripadne
vyhlasit d’alSie kolo. Verejny obstaravatel bezodkladne ozndmi vSetkym uchddzacom
akékol'vek zmeny.

18.8. Proti rozhodnutiu verejného obstaravatel'a pri postupe zadavania zakazky podla § 117 ZVO nie
je mozné podat’ namietky.

PhDr. Cubos Tomko
primator mesta

Prilohy:

Priloha ¢. 1: Kancelarske potreby.
Priloha €. 2: Formular plnenia kritérii.
Priloha ¢. 3: Navrh-Zmluvné podmienky
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